
Àmbit Penal

Mòdul 01 Fase d'instrucció de procediment penal general, amb jurat i sumari Escrit de defensa/ acusació o interlocutòria d’obertura judici oral  en sumari o llei de jurat
Mòdul 02 Vista de procediment general i sumari Sentència o formulari d'acta de vista de sumari segellat
Mòdul 03 Vista de judici amb jurat Sentència o formulari d'acta de vista de llei de jurat segellat
Mòdul 04a Fase d'instrucció de procediment penal abreujat Escrit de defensa/ acusació o interlocutòria d’apertura de judici oral 
Mòdul 04b Vista de procediment penal abreujat Sentència o formulari d'acta de vista segellat

Mòdul 04d Intervenció en diligències d'instrucció que acaben en arxiu
Diligències d'instrucció (declaracions de testimonis, roda de reconeixement, etc) acreditant l'actuació del lletrat i Interlocutòria 
d'arxiu

Mòdul 07 Apel·lacions de sentències penals Només per apel·lacions de sentències. Recurs d'apel·lació de sentència  i justificant de presentació o admissió a tràmit del recurs

Mòdul 07a
Recurs de reforma contra interlocutòria de presó o internement quan no generi recurs 
d'apel·lació

Només es merita un cop(Reforma o apel·lació) Recurs   de reforma o subsidiari d'apel·lació  i justificant de presentació o  admissió  del  
recurs  d’apel·lació .

Mòdul 07b Compareixença d'ordre de protecció a la víctima (art. 544 ter/ 544 bis LECr)
Interlocutòria o compareixença del art. 544 ter o bis (Aquest mòdul només és compatible amb el mòdul d'arxiu si les actuacions són en dies 
diferents)

Mòdul 05a Menors, fins obertura d'audiència Escrit de defensa/ acusació o interlocutòria d’obertura judici oral  en procediment de menors
Mòdul 05b Menors, dictada sentència o resolució de fi de procediment Sentència o formulari d'acta de vista segellat
Mòdul 05c Menors, peça de responsabilitat civil Contestació a la demanda amb número d'expedient diferent a l'expedient de menors (Ha de ser peça separada)

Mòdul 05d Intervenció en diligències de menors que acaben en arxiu Diligències d'instrucció de menors acreditant l'actuació del lletrat (declaració de testimonis, mediació, petició d'arxiu, etc.) i 
interlocutòria d'arxiu.

Mòdul 08 Judici per delicte lleu
Sentència o formulari d'acta de vista segellat (Quan l'actuació no sigui per designa directa caldrà acreditar la petició expressa d'actuació 
lletrada pel jutjat o el client)

Mòdul 36b Judici ràpid instrucció i vista Sentència al jutjat d'instrucció

Mòdul 04c Procediment penal d'especial complexitat o dificultat
S'ha de justificar com a nova actuació (a part instrucció i vista): Certificat del LAJ que justifiqui que s'han celebrat més de tres dies de vista i 
sentència

Mòdul 01a Barnahus prova preconstituïda Acta de la prova preconstituïda a la unitat Barnahus

Instruccions per a la justificació de les actuacions del TOAD



Assistències

Mòdul 30 Assistència al detingut / imputat Declaració/talonari (un segell per cada assistència) i sol·licitud de justícia gratuïta 
Cal introduir l'entrevista com a "Nova actuació" i seguidament "Declaració policial" (constaran dues declaracions policials). 

No ha de transcòrrer més de 3 hores entre l'avís del call center i l'entrevista i com a mínim 1:30 hores entre l'entrevista i la declaració. 
Caldrà aportar el talonari amb les dues assistències (declaració i entrevista amb els respectius segells i hora) i la declaració policial. 

Mòdul 30 Habeas corpus Declaració/acta Habeas Corpus i enviar-la a l'adreça torn@icatarragona.com (Computarà com una assistència més el dia de guàrdia)
Mòdul 30b Assistència al detingut / imputat a òrgan judicial posterior al dia de guàrdia Declaració/talonari judicial (un segell per cada assistència)
Mòdul 30c Assistència al detingut / imputat - complement de torn Declaració/talonari (un segell per cada assistència) i sol·licitud de justícia gratuïta 

Mòdul 30 cb
Assistència al detingut / imputat a òrgan judicial posterior al dia de guàrdia - 
complement de torn Declaració/talonari judicial (un segell per cada assistència)

Mòdul 31 Servei de guàrdia- assistència
Declaració/talonari (un segell per cada assistència) i sol·licitud de justícia gratuïta (en cas de que es realitzin més de 5 assistències s'aplica 
automàticament el mòdul 32)

Mòdul 40 a Assistència a víctima Declaració/talonari (un segell per cada assistència) i sol·licitud de justícia gratuïta 

Mòdul 40b Servei de guàrdia menys 4 víctimes
Declaració/talonari (un segell per cada assistència) i sol·licitud de justícia gratuïta (en cas de que es realitzin a partir de 4 assistències 
s'aplica automàticament el mòdul 40c)

EntrevistaMòdul 30



Àmbit Civil

Presentació o contestació de la demanda i justificant de presentació
o admissió a tràmit de la demanda o de la contestació

Mòdul 26b Judici declaratiu ordinari:vista Sentència o acta de vista segellada
Presentació o contestació de la demanda i justificant de presentació
o admissió a tràmit de la demanda o de la contestació
o sentència o acta de la vista segellada
Presentació o contestació de la demanda i justificant de presentació
o admissió a tràmit de la demanda o de la contestació
o sentència o acta de la vista segellada
Presentació o contestació de la demanda i justificant de presentació
o admissió a tràmit de la demanda o de la contestació
o sentència o acta de la vista segellada
Presentació o contestació de la demanda posterior a monitori i justificant de presentació
o admissió a tràmit de la demanda o de la contestació
o sentència o acta de la vista segellada
Presentació o contestació de la demanda posterior a monitori i justificant de presentació
o admissió a tràmit de la demanda o de la contestació
o sentència o acta de la vista segellada
Si l'advocat consta designat expressament per l'execució:  justificant d'intervenció judicial i interlocutòria despatxant execució o oposició a 
l'execució
Si l'advocat no consta designat expressament per l'execució:  només s'abonarà quan hagin transcorregut més de 2 anys de sentència ferma i 
l'advocat justifiqui intervenció i interlocutòria despatxant execució o oposició a l'execució.

Mòdul 28 Execució forçosa de títols excloent-hi la resolució judicial Presentació o contestació de la demanda  i justificant de presentació
Mòdul 29f Procediment concurs de persona física Presentació o contestació de la demanda de concurs de persona física (sense diferenciar fases) i justificant de presentació

Resta de processos especials (p.ex. En judicis canviaris, filiació, jurisdicció voluntària, 
etc.)

Mòdul 34-27 Judici declaratiu verbal posterior a monitori

Judici declaratiu verbalMòdul 27

Mòdul 35 Execució de monitori

Mòdul 26a Judici declaratiu ordinari:demanda

Mòdul 34 Procediment monitori

Mòdul 34-26a Judici declaratiu ordinari posterior a monitori

Mòdul 29c



Àmbit matrimonial i de familia

Demanda o contestació de la demanda  i justificant de presentació  en procés matrimonial o de parella de fet contenciós
o sentència 

Demanda o contestació de la demanda o sentènciai justificant de presentació en procés matrimonial o de parella de fet de mutu acord
o sentència

Mòdul 29d Apel·lació civil Recurs d'apel·lació i justificant de presentació

Mòdul 29e Mediació, conciliació, tercer expert independent, requisit de procedibilitat
* Per aquells assumptes en que s'estableix com a requisit de procedibilitat (compatible amb mòdul 22 o 29ab o el mòdul corresponent al 
procediment si no s'arriba a acord)

Àmbit contenciós

Mòdul 16a Procediment administratiu en matèria d'estrangeria Recurs i justificant de presentació
Mòdul 16b Procediment abreujat d'estrangeria. Formalització de demanda o contestació Recurs i justificant de presentació

Sentència o resolució que posa fi al procediment
o acta de vista

Mòdul 16d Recurs ordinari administratiu. Formalització de demanda o contestació Sentència o resolució que posa fi al procediment
Sentència o resolució que posa fi al procediment
o acta de vista

Mòdul 16f Apel·lació contenciosa administrativa Recurs d'apel·lació i justificant de presentació

Àmbit social

Mòdul 17 Procediments laborals Demanda/ contestació o sentència
Mòdul 18 Recurs de suplicació/ impugnació Recurs i justificant de presentació

Recurs de cassació

Mòdul 19
Formalització del recurs de cassació davant el TS/ Impugnació davant del TSJ/ recurs de 
revisió de sentència ferma davant del TSJC

Recurs i justificant de presentació

Mòdul 20 Recurs de cassació anunciat i no formalitzat Anunci del recurs i justificant de presentació

Normes generals

Mòdul 09a Desplaçamant S'ha de justificar com a nova actuació. Sentència o acta de vista en procediments iniciats a Vendrell o Valls amb vista a Tarragona
Mòdul 29 Mesures cautelars/ preliminars/ provisionals Demanda/ Contestació o vista de mesures

Si l'advocat consta designat expressament per l'execució: justificant d'intervenció judicial i interlocutòria despatxant execució o oposició a 
l'execució
Si l'advocat no consta desigant expressament per l'execució: només s'abonarà quan hagin transcorregut més de 2 anys de sentència ferma i 
l'advocat justifiqui intervenció i interlocutòria despatxant execució o oposició a l'execució.

Mòdul 22 Actuacions extrajudicials Document acreditatiu de la transacció i resolució judicial homologant l'acord
Mòdul 23 Informe d'insostenibilitat de la pretensió Resolució de la insostenibilitat de la CAJG

* Aplicable a partir del 3/4/2025

Mòdul 33 Execució de resolucions judicials de més de 2 anys o nova designació

Procediment abreujat/recurs contenciós en matèria d'estrangeria. Fase de judici fins a 
sentència o resolució que posa fi al procediment.

Mòdul 16c

Mòdul 16e
Recurs ordinari contenciós administratiu. Fase de judici fins a sentència o resolucio que 
posa fi al procediment.

Mòdul 29ab Procés matrimonial o de parella de fet mutu acord

Mòdul 29a Procés matrimonial o de parella de fet contenciós


